
附件 8

南京艺术学院本科生毕业论文撰写要求

为规范本科生毕业论文的撰写，根据国家标准局颁发的 GB7713-87《科学技术

报告、学位论文和学术论文的编写格式》，现对我校本科生毕业论文撰写作如下要

求：

一、撰写内容与要求

1、题目

毕业论文题目应简短、明确、有概括性。题目字数要适当，一般控制在 25 个

字以内。如果有些细节必须放进标题，为避免冗长，可以设置副标题，把细节放

在副标题里。

2、摘要及关键词

摘要是毕业论文内容的简短陈述，主要说明研究工作的目的、方法、结果和

结论等。摘要字数要适当，中文摘要一般在 300 字左右，并有相应的英文摘要。

关键词是从毕业论文中选取出来用以表示全文主题信息的单词或术语，一般以 3～

5个为妥，中文关键词之间用二个字符分开，英文关键词之间用分号隔开。

3、目录（任选）

目录是毕业论文的大纲，应层次分明、简明扼要。将毕业论文的章节按顺序

编号，只显示至三级章节即可。

4、正文

正文是毕业论文的主要部分，内容包括引言、主体和结论等，引言（或绪论）

是对研究工作目的与意义、前人研究现状的阐述，主体是对研究工作的详细而深

入表述，结论是对研究工作的概括性论述。

5、参考文献

参考文献是毕业论文不可或缺的组成部分，凡有引用他人成果之处，均须按

毕业论文中出现的先后次序列入参考文献中。

6、附录（任选）

对于一些不宜放在正文中，但又有参考价值的内容，可以作为补充编入毕业

论文的附录中。

7、致谢



通常以简短的文字，对课题研究和毕业论文撰写过程中直接给予帮助的组织

和个人表示谢意，如指导教师、其他教师、同学等。

二、写作要求

1、字体字号

毕业论文的题目用黑体，小二号字，居中。摘要及关键词、正文、参考文献、

致谢等用宋体，小四号字，1.5倍行距。页码用宋体，五号字，居中。

2、标点符号

毕业论文中标点符号应按照新闻出版署公布的“标点符号用法”使用。

3、数字

毕业论文中出现的数据一律用阿拉伯数字；在阐述过程中，一般不宜用阿拉

伯数字。

4、注释

毕业论文中有引用他人成果时应注明出处，注释可用页末注（将注文放在加

注页的下端），而不可用行中插注（夹在正文中的注），应在引用处正文右上角用[]

和参考文献编号表明，字体用宋体，五号字。

5、表格

毕业论文中的表格应有自己的表序和表题，表序和表题应放在表格上方居中

位置，表序后空一格书写表题。表序和表题用宋体，小四号字；表格内文字用宋

体，五号字。

6、插图

毕业论文中的插图应精心制作，图面要清晰美观。每幅插图应有图序和图题，

并用宋体，五号字在图位下方居中处注明，图幅、图序、图题应在同一页纸上出

现。

三、打印要求

1、打印

毕业论文一律用计算机打印，A4 规格复印纸输出，纸张用白色无底纹（或水

印）纸，字体呈黑色，清晰易读。

2、排版

毕业论文用竖向排版，版面上空 2cm，下空 2cm，左空 2.5cm，右空 2.5cm。


